Guatemala de Iz Asuncion, 16 de Octubre de 2015.-

Sefiora Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Deporte ¥ la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

administrativo por servicios. profesionales Ntimero 149-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Niimero 322015, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A niimero 000134.-

Actividades Realizadas:

g) Revisar todos aquellos contratos, solicitudes y demas documentos legales en general que requicran
la firma del Vice despacho del Deporte y la Recreacion.-
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Resnltados Obtenidos

a)
b)
c)
d
€)

f)
g

h)

Acompafiamiento al Vice despacho en las diferentes reuniones con los Directores, Delegados y
Jefes de unidades administrativas, con el objeto de conocer los avances en Jas diferentes areas.
Asesorar al vice despacho en temas laborales, administrativos ¥ de procesos internos de este Vice
mimjsterio.~

Asesorar al vice despacho en Ia resolucion de solicitudes realizadas por Directores, Delegados y
Jefes en temas relacionados a sus unidades con el objeto de agilizar los procesos.

Gestién y revision de convenios con entidades gubernamentales y privadas para ¢l desarrolio de
actividades en las dreas que corresponden at Vice ministerio como Proyeccion social,

Integracién a la mesa de asesores de Conader.

Revisi6n de resolucioges ¥ actas de Conader,

faboran para el Ministerio, que deben ser firmados por el Vice despacho.
Revisién de acuerdos varios relacionados con el vice despacho.




